
 
 
 
 

Das Amt Güstrow-Land bildet aus 
 

Das Amt Güstrow-Land stellt zum 01. August 2012 eine/n Auszubildende/n im 
Ausbildungsberuf 
 

Verwaltungsfachangestellte/r 
 

in der Kommunalverwaltung ein. 
 
Die Ausbildungsdauer beträgt 3 Jahre 
 
Voraussetzung ist mindestens ein guter Realschulabschluss. Gute Deutsch- und Mathe-
matikkenntnisse sowie das Verständnis für rechtliche, soziale und wirtschaftliche Zusam-
menhänge werden im Hinblick auf das Berufsbild vorausgesetzt. EDV-Grundkenntnisse in 
der Anwendung der Standardprogramme zur Textverarbeitung und zur Tabellenkalkulation 
(MS-Word, MS-Excel etc.) sind erforderlich.  

Schwerbehinderte werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
Eine Übernahmegarantie für die Zeit nach erfolgreicher Beendigung der Ausbildung kann 
nicht gegeben werden. 

 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, die letzten beiden Zeugnisse) 
richten Sie bitte bis zum 20. Februar 2012 an das 

Amt Güstrow-Land 
- Der Amtsvorsteher - 
Haselstraße 4 
18273 Güstrow 


