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Das Amt Güstrow-Land bildet aus 
 

Das Amt Güstrow-Land beabsichtigt, zum 01. August 2026 einen Ausbildungsplatz im  
Ausbildungsberuf 
 

zum Verwaltungsfachangestellten/ zur Verwaltungsfachangestellten 
(m/w/d) 

 
in der Kommunalverwaltung zu besetzen. Die Ausbildungsdauer beträgt 3 Jahre. 
 

Voraussetzung ist mindestens ein guter Realschulabschluss. Gute Deutsch- und Mathema-
tikkenntnisse sowie das Verständnis für rechtliche, soziale und wirtschaftliche Zusammen-
hänge werden im Hinblick auf das Berufsbild vorausgesetzt. EDV-Grundkenntnisse in der 
Anwendung der Standardprogramme zur Textverarbeitung und zur Tabellenkalkulation  
(MS-Word, MS-Excel etc.) sind erforderlich.  

Eine Übernahmegarantie für die Zeit nach erfolgreicher Beendigung der Ausbildung kann 
nicht gegeben werden.  

Ihre vollständigen und aussagefähigen Bewerbungsunterlagen, inklusive eines handge-
schriebenen Anschreibens, senden Sie bitte bis zum 23. Januar 2026 an das Amt Güst-
row-Land,- Der Amtsvorsteher -, „Ausbildung Verwaltungsfachangestellte/ Verwaltungsfach-
angestellter (m/w/d)“, Haselstraße 4, 18273 Güstrow oder per E-Mail im PDF – Format an 
info@amt-guestrow-land.de. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Aus diesem Grund bitten wir, bereits in der Be-
werbung auf die Schwerbehinderung deutlich aufmerksam zu machen und entsprechende 
Nachweise beizufügen. 
 
Für Ihre Bewerbung erhalten Sie keine Eingangsbestätigung. Bewerbungsunterlagen werden 
nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wird. Bitte 
haben Sie Verständnis dafür, dass die mit der Bewerbung entstandenen Kosten durch uns 
nicht erstattet werden.  
 
Mit dem Einreichen Ihrer Bewerbung willigen Sie in die Verarbeitung Ihrer betreffenden per-
sonenbezogenen Daten für den Zweck des Bewerbungsverfahrens ein. Ihre Bewerbungsun-
terlagen werden nach Abschluss des Verfahrens zu den Akten genommen und nach Ablauf 
der Aufbewahrungsfrist von 6 Monaten vernichtet. Mit dem Einreichen Ihrer Bewerbung er-
klären Sie hierzu ebenfalls Ihr Einverständnis. Informationen zum Datenschutz finden Sie 
unter www.amt-guestrowland.de/datenschutzerklaerung. 
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an den leitenden Verwaltungsbeamten Herrn Matthias 
Nowak, Tel. 03843/ 693313, m.nowak@amt-guestrow-land.de. 
 
 
 
 
Dr. Blau 
Amtsvorsteher 
 
 


